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一、登入
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帳號：身份證字號

密號：同線上登錄成績密碼，若無修改者為出生年月日六碼

※無帳號或有任何問題者請洽電算中心

二、一般使用者
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線上登記借用作業：使用者於線上填妥借用日期、歸還日期、借用備註事項後即可。保管人接收到借用訊息後即審核是否可借用，詳細說明如1。
列出所有資源資訊：以頁次列出所有設備之所屬單位、規格、狀況等詳細資訊，以利借用作業。

線上修改借用登記：可修改或刪除己登記借用之設備，詳細說明如2。
查詢歷史借用記錄：使用者可於此單元中查詢本人借用之設備是否同意借出，例如借用審核中、借出、不借出、歸還等，詳細說明如3。
1、線上登記借用作業
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依所需條件查詢所需設備後點選「借用」
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※借用作業完成後系統會自動發mail通知設備保管人上線做審核，待審核完成系統亦發mail通知借用人審核結果。
2、線上修改借用登記
※若已審核過之記錄將不會顯現於此單元。
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3、查詢歷史借用記錄
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※使用者可由此單元之「借用狀況」得知設備保管人是否同意出借設備，若顯示「借出」表同意出借。
三、設備保管者
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保管設備維護：設備保管人可於此單元新增、修改、刪除等設備維護之作業，詳細說明如1。

設備資源統計：設備保管人可查詢本單位設備依類別分類的統計數量，詳細說明如2。
線上借用作業審核：設備保管人請不定時至此單元查看是否有使用者借用設備，並審核借用與否，詳細說明如3。

線上歸還作業審核：設備保管人請於借用設備歸還後至此單元登錄歸還作業，詳細說明如4。

查詢歷史借用記錄：設備保管人可查詢所有使用者登錄借用本單位設備之情形，並可列印資料。詳細說明如5。
1、保管設備維護
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※填入或選擇任一欄位即可查詢設備資料
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2、設備資源統計
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※可查看此類別之詳細內容
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3、線上借用作業審核

※借用作業完成後系統會自動發mail通知設備保管人上線做審核，待審核完成系統亦發mail通知借用人審核結果。
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· 若有使用者登錄借用本單位之設備即會在此列表，保管人即點選「審核」；
而已審核過的則不會再出現於此單元。
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· 保管人只須點選「是否借出」、「借用備註事項」(可不填)、「確定」，審核作業即完成。

· 「借用審核日期」系統將自動取得登錄當天日期。
4、線上歸還作業審核
※當借用審核完成後，而使用者不借用時則點選「刪除」此筆記錄
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※己登錄借出本單位之設備後即會在此列表，待歸還時保管人即點選
「審核」
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· 保管人只須填寫「歸還備註事項」(可不填)、「確定歸還」，歸還作業即完成。

· 「歸還審核日期」與「歸還日期」系統將自動取得登錄當天日期。

5、查詢歷史借用記錄
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四、單位管理者
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單位設備資源統計：單位主管可查詢本單位設備依類別分類的統計數量，詳細說明同第9頁。
查詢歷史借用記錄：單位主管可查詢所有使用者登錄借用本單位設備之情形，並可列印資料，詳細說明同第12頁。







列印資料

















借用者可修改之欄位
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